LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, 31 DE MARZO DE 2023 No. 19

BOLETIN OFICIAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

LAS LEYES Y DEMAS DISPOSICIONES SUPERIORES DIRECCION: CORRESPONDENCIA DE SEGUNDA CLASE
SON OBLIGATORIAS POR EL HECHO DE PUBLICARSE ’ ' REGISTRO DGC-No. 0140883
EN ESTE PERIODICO. SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO CARACTERISTICAS 315112816

PODERLEGISLATIVO

DECLARACION DE PROCEDENCIA Halugar de Proceder Penalmente en contra del
Presidente de la Comisiéon Estatal de Derechos Humanos de Baja California Sur, Lic.
Elias Manuel Camargo Cardenas, por lo que respecta a la peticion de declaracion de
procedencia formulada mediante Oficio SVSF/2760/2022, suscrito por la Maestra
Beatriz Adriana Robles Garcia, en su caracter de Subprocuradora de Atencion a
Victimas de Delitos contra la Libertad Sexual y la Familia de la Procuraduria General

de Justicia del Estado de Baja California Sur, a efecto de que el citado funcionario sea
citado a enfrentar la acusacion que se le hace por la Representaciéon Social del
Estado, porlos hechos materia de la carpeta de investigacion LPZ/4429/2021/NUC. _______. 1

PODEREJECUTIVO
JEFATURADE LA OFICINADEL EJECUTIVO
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.

Representacion del Gobierno del Estado en la Ciudad de México. ____________________________. 3
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.
Representacion del Gobierno del Estado en la Ciudad de México.___________________________ 20
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.
Direcciéon General de Comunicacién Social.__________ . 55
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Jefatura de la Oficina del Ejecutivo. Direccidn
General de Comunicaciéon Social.__________ . 79

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CONVENIO de Coordinacion del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de

los Estados y del Distrito Federal “FASP”, celebrado con el Estado Libre y Soberano de

Baja California Sur..______ 123
ANEXO TECNICO del Convenio de Coordinaciéon del Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2023
(FASP 2023). 131

SECRETARIADE PESCA,ACUACULTURAY DESARROLLO AGROPECUARIO
LINEAMIENTOS para la Ejecucion del Programa Estatal de Fomento al Desarrollo
Agropecuario, Pesquero y Acuicola, para el Ejercicio2023.__________________________________ 176

SECRETARIADE SALUD DE BAJA CALIFORNIASUR

CUARTO CONVENIO MODIFICATORIO al Convenio Especifico en Materia de
Ministracién de Subsidios para el Fortalecimiento de Acciones de Salud Publica en las
Entidades Federativas, que celebran, el Ejecutivo Federal por conducto de la
Secretaria de Salud, y el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur, el 05 de
diciembrede 2022 ____ . 207




31/03/2023 BOLETIN OFICIAL N° 19

> | Jefatura de la
Q@é Oficina del Ejecutivo

P — Gobierno de Baja California Sur

Manual Especifico de Organizacion

Oficina de la Jefatura de Ejecutivo

Direccion General de Comunicacién Social

La Paz, Baja California Sur, marzo de 2023.

Direccién General de Comunicacion Social | 1

55



31/03/2023 BOLETIN OFICIAL N° 19

Jefatura de la
6 Oficina del Ejecutivo
Gobierno de Baja California Sur

Manual Especifico de Organizacién

Oficina de la Jefatura de Ejecutivo

Direccién General de Comunicacion Social

Elaboré Presenté Aprobé

Director General de Director General de | Aprobado de acuerdo a
Comunicacion Social Administracion dela |lo establecido en el
Jefatura de la Oficina | articulo 20 fraccién V de
del Ejecutivo la Ley Orgénica de Ia
Administracion Publica
del Estado de Baja

California Sur

Titular de la Jefatura de
la Oficina del Ejecutivo

Lic. Lyfs Miguel Roldan
Garcia

Lic. Jorge|Humberto
Bautista

Mtro. Jestis Omar Castro
driguez Cota

Direccién General de Comunicacién Social | 2

56



31/03/2023 BOLETIN OFICIAL N° 19

[ ==~ Jefatura de la
Q@ﬁ Oficina del Ejecutivo

R Gobierno de Baja California Sur

Contenido Pag
1. Introduccion 4
2. Marco Juridico-Administrativo
3. Atribuciones
4. Estructura Organica 11
5. Organigrama 12
6. Objetivo 13
7. Funciones 13
7.1. Direccién General de Comunicacién Social 14
7.1.1. Secretaria Técnica 15
7.1.1.1. Auxiliares Administrativos 16
Tals Direccién de Informacion 17
7.2.1. Subdireccioén de Informacion 17
7.2.2. Departamento de Monitoreo 18
7.2.3. Departamento de Cobertura y Produccion Audiovisual 18
73 Direccién de Comunicacion Digital 19
7.3.1. Subdireccion de Contenido de Redes Sociales 20
7.3.2. Departamento de Contenido Creativo 21
7.3.3. Auxiliar de Comunicacién Digital 21
7.4. Direccion de Campaiias e Imagen Institucional 21
7.4.1.  Subdireccion de Campafias Institucionales 22
7.4.2. Jefatura de departamento de Multimedia y Disefio Grafico 23
7.4.2.1.  Auxiliar Planeacion y Enlace 25
7.4.2.2. Auxiliar de Multimedia 25
7.4.2.3. Auxiliar de Disefio Grafico 25
8. Bibliografia 25

Direccién General de Comunicacién Social | 3

57



31/03/2023 BOLETIN OFICIAL N° 19

> | Jefatura de la
Q@é Oficina del Ejecutivo

g Gobierno de Baja California Sur

1. Introduccién

La Direccion General de Comunicaciéon Social tiene como fin garantizar la
difusion oportuna y efectiva de las obras y acciones de la Administracién Publica
Estatal, por consiguiente el valor del presente manual de organizacion, como
instrumento de trabajo, radica en la informacién contenida en él, por lo tanto,
mantenerlo actualizado nos permite cumplir con los objetivos por lo que fue
elaborado, entre los cuales se encuentra el proporcionar la informacién necesaria
para el desarrollo de las funciones sustentadas por el Reglamento Interior de la
Jefatura de la Oficina del Ejecutivo.

Sera utilizado como herramienta de apoyo para asegurar el cumplimiento de los
procedimientos, en este se describen las funciones, objetivos, caracteristicas y
responsabilidades de cada puesto de trabajo.
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2. Marco Juridico-Administrativo.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F.
05/febrero/2017, Gltima reforma D.O.F. 18/noviembre/2022).

e Ley General de Comunicacion Social. (D.O.F. 11/mayo0/2018, ultima
reforma D.O.F. 27/diciembre/2022).

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O.G.E. 15/enero/1975, tltima reforma B.O.G.E. 27/diciembre/2022).

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 09/septiembre/2015, (ltima reforma B.O.G.E.
18/febrero/2022).

e Ley Sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica para el
Estado y Municipios de Baja California  Sur. (B.O.G.E.
31/diciembre/2018).

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur. (B.O.G.E. 27/junio/2017, dltima reforma B.O.G.E.
14/diciembre/2021).

* Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales. (D.O.F.
8/febrero/1984, tltima reforma D.O.F. 19/enero/2023).

* Ley de Simbolos y Protocolos Oficiales del Estado de Baja California Sur.
(B.O.G.E. 31/diciembre/2017, ultima reforma B.O.G.E. 10/febrero/2020).

e Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (B.O.G.E. 23/febrero/2004, ultima
reforma B.O.G.E. 02/agosto/2022).

* Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 17/julio/2017)
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e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Baja California Sur. (B.O.G.E. 04/mayo/2016, (ltima reforma B.O.G.E.
14/diciembre/2021).

 Cddigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 31/mayo/2019).

* Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo del Gobierno
del estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/julio/2022, ltima reforma
31/diciembre/2022).
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3. Atribuciones.

De conformidad a lo sefialado en el Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina
del Ejecutivo.

“Articulo 16. Corresponde a la Direccién General de Comunicaciéon Social, el
despacho de las siguientes atribuciones:

l. Planear, formular, coordinar y difundir la politica de Comunicacién Social
del Gobierno del Estado por medios tradicionales y/o medios digitales;

Il. Coordinar la informacién, sobre las actividades y programas del Titular
del Poder Ejecutivo del Estado:

Il Dirigir, evaluar y dar seguimiento permanente a todos aquellos programas
y actividades de Comunicacién Social de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Estatal, en coordinacién con los titulares de
las mismas;

IV.. Coadyuvar en la difusién de informacion de las dependencias estatales,
asi como gestionar entrevistas en los medios de comunicacién impresos,
digitales y electrénicos;

V. Proponer a las dependencias y entidades, las medidas que contribuyan a
mejorar y/o fortalecer su Comunicacioén Social:

VI.  Proponer a los enlaces de Comunicacion Social de las dependencias y
entidades de la Administracién Centralizada;

VII.  Coordinar y evaluar el trabajo de los enlaces, dependencias y entidades
de Comunicacion Social;

VIII.  Elaborar y supervisar el envio de boletines informativos, fotografias y
videos de actividades de la Administracion Publica a los medios de
comunicacion;

Direccién General de Comunicacién Social | 7
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IX. Generar un sistema de indicadores para evaluar la politica de
Comunicacién Social;

X. Realizar campairias institucionales de comunicacion para el Gobierno del
Estado de Baja California Sur:

Xl.  Disefiar y/o desarrollar estrategias para campaiias institucionales:

Xll.  Creacién o redisefio de logotipos para programas de Gobierno,
Dependencias e Instituciones:

XIll.  Desarrollar estudios de opinion publica y estudios de rating para conocer
la percepcién de la ciudadania en materia de las actividades del Gobierno
del Estado;

XIV.  Establecer, unificar y administrar criterios de contenido digital que seran
utilizados con fines de difusién gubernamental de programas y/o acciones
estatales, a través de los medios de comunicacion;

XV. Crear reportes mensuales del rendimiento de las plataformas del
Gobierno del Estado:

XVI.  Coordinar la informacién con los enlaces de comunicacion de las distintas
dependencias y entidades para la difusién del contenido digital en las
redes sociales del Gobierno del Estado;

XVII. Coordinar y supervisar la ejecucion y cumplimiento de los lineamientos
establecidos por Comunicacion Social:

XVIIl. Coordinar y generar el reporte del monitoreo de los medios masivos de
comunicacién, comerciales y propios, sobre las acciones y resultados del
Gobierno del Estado, a través de la revision y recopilacién de informacion,
con la finalidad de contar con elementos especificos para el desempefio
de las funciones de las dependencias, asi como la toma de decisiones o
de caracter estratégico;

XIX.  Monitorear el contenido de periédicos locales, medios electrénicos locales
y nacionales para generar reportes y sintesis informativa;
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XX.  Analizar las tendencias de la informacién que circula en medios masivos
de comunicacion, asi como el impacto de éstos en la percepcion de la
sociedad para definir estrategias de comunicacion y orientar en la toma
de decisiones;

XXI.  Coordinar y supervisar la implementaciéon de manuales de identidad que
contengan criterios de utilizacién de colores, slogan, isotipo, tipografia y
valores institucionales, sobre politicas que sean instrumentadas por el
Gobierno del Estado;

XXIl.  Coadyuvar en la edicién y difusion del Informe Anual de la situacién que
guarda la Administracion Publica Estatal:

XXIIl. Realizar insumos graficos y videograficos para las plataformas digitales y
redes sociales del Gobierno del Estado y sus dependencias;

XXIV. Supervisar y coordinar la generacién de informacion por las areas
responsables de la comunicacién institucional de las dependencias del
Gobierno del Estado;

XXV. Gestionar y administrar oportunamente los procesos financieros con base
al presupuesto autorizado, ante la Direccién General de Administracién
de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo;

XXVI. Revisar y tramitar facturas relacionadas a servicios de convenios de
periodistas, medios de comunicacién, proveedores y prestadores de
servicios ante la Direccion General de Administracion de la Jefatura de la
Oficina del Ejecutivo;

XXVII. Supervisar que los periodistas y proveedores se encuentren registrados
ante el Padrén de Proveedores de Gobierno del Estado:

XXVIII.Generar y vigilar los contratos que se requieran por convenios con
periodistas, medios de comunicacién y prestadores de servicios, que
brinden sus servicios a la Direccién General de Comunicacion Social,

XXIX. Gestionar la entrega de cheques por pago de facturas a los diferentes
proveedores y columnistas atribuidos a la partida de Comunicacion
Social;
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XXX. Expedir con base en el presente Reglamento, los manuales de
organizacion y procedimientos necesarios para el funcionamiento de la
direccion General de Comunicacion Social; y

XXXI. Las demas consideraciones, atribuciones o responsabilidades que les
confiare el Titular del Poder Ejecutivo y el Jefe de la Jefatura de la Oficina

del Ejecutivo, asi como el Reglamento y otras disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 17. Para el mejor desempefio de las funciones asignadas a la Direccién de
Comunicacién Social, esta contara con las siguientes areas administrativas:

I Direccién General de Comunicacion Social
a. Secretaria Técnica.
l.I. Se deroga.

Il Direccién de Informacion.

. Subdireccién de Informacién

. Se deroga.

c. Departamento de Monitoreo.
d. Departamento de Cobertura y Produccién Audiovisual

T

Il Direccion de Comunicacion Digital.
a. Subdireccion de Contenidos de Redes Sociales.
b. Jefatura de Departamento de Contenido Creativo
¢. Se deroga.

V. Direccion de Campanias e Imagen Institucional.

a. Subdirecciéon de Campafias.
b. Jefatura de Departamento de Multimedia y Disefio Grafico.

Direccién General de Comunicacién Social [10
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4. Estructura Organica.

1 Direccién General de Comunicacién Social
1.1Secretaria Técnica.
1.1.1 Auxiliares Administrativos.

2, Direccion de Informacion
2.1 Subdireccién de Informacion.
2.2 Departamento de Monitoreo.
2.3Departamento de Cobertura y Produccién Audiovisual.

3. Direccion de Comunicacion Digital
3.1Subdireccion de contenidos de Redes Sociales.
3.2Departamento de Contenido Creativo.

3.3 Auxiliar de Comunicacion Digital.

4, Direccion de Imagen y Campafias Institucionales
4.1 Subdireccion de Campanfas Institucionales.
4.2 Jefatura de Departamento de Multimedia y Disefio Gréfico.
4.3 Auxiliar de Planeacion y Enlace.
4.4 Auxiliar Multimedia.
4.5Auxiliar de Disefio Grafico.
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5. Organigrama
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6. Objetivo.

Planear, administrar, coordinar y difundir la politica de comunicacién social
del gobierno del estado, en medios tradicionales y/o digitales o cualquier otro
tipo. Ser el enlace como Direccion, entre los organos de gobierno y la
sociedad, de ahi la importancia de los mensajes que se emiten, pues el
receptor final es el ciudadano.

7. Funciones

Sin importar el grado de jerarquia de la estructura organica, todos los
servidores publicos y funcionarios estan obligados a la actuacion ética y
responsable, ademas deberan observar en el desempefio de su empleo,
cargo o comision, los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de

cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico.

Direccion General de Comunicacién Social [13
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7.1. Direccién General de Comunicacién Social.

* Planear, formular, coordinar y difundir la politica de Comunicacién Social
del Gobierno del Estado por medios tradicionales y/o medios digitales;

e Coordinar la informacion, sobre las actividades y programas del Titular
del Poder Ejecutivo del Estado;

e Dirigir, evaluary dar seguimiento permanente a todos aquellos programas
y actividades de Comunicacién Social de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Estatal, en coordinacién con las titulares de
las mismas;

e Coadyuvar en la difusién de informacion de las dependencias estatales,
asi como gestionar entrevistas en los medios de comunicacion, impresos,
digitales y electronicos;

e Proponer a las dependencias y entidades, las medidas que contribuyan a
mejorar y/o fortalecer su Comunicacién Social;

 Proponer a los enlaces de Comunicacion Social de las dependencias y
entidades de la Administracion Centralizada;

e Coordinar y evaluar el trabajo de los enlaces, dependencias y entidades
de Comunicacién Social;

e Coordinar la elaboracion y envio de comunicados de prensa;

e Coordinar la cobertura informativa;

e Planear y coordinar las acciones de logistica que permitan el mejor
desempeiio de reporteros y fotografos de los diferentes medios de
comunicacion, durante la cobertura de eventos;

o Establecer vinculos con los representantes de los medios de
comunicacion para que cubran los eventos y giras del Gobierno del
estado;

e Atendery dar seguimiento a las solicitudes de entrevistas de los medios
de comunicacion con el Titular del Poder Ejecutivo;

Direcciéon General de Comunicacion Social |14
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* Coordinar la realizacién de grabaciones de audio y video de eventos, giras
y otras actividades de Gobierno del estado;

e Las demas consideraciones, atribuciones o responsabilidades que les
confiare el Titular del Poder Ejecutivo.

7.1.1. Secretaria Técnica.

e Coordinar y convocar las reuniones con los enlaces de las diferentes
dependencias de la Administracién Publica Estatal:

* Recolectar e integrar el informe mensual de actividades de las diferentes
Direcciones;

e Desahogar la correspondencia de la Direccién General de Comunicacion
Social, turnandola a los Titulares de las Direcciones de area:

e Favorecer la comunicacién entre las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica con las Direcciones que conforman la Direccién
General de Comunicacion Social, a fin que las solicitudes sean cumplidas
oportunamente;

* Organizar la logistica de eventos y conferencias de prensa con los
representantes de los medios de comunicacion;

 Elaborar y mantener actualizado el directorio institucional, proveedores y
demas contactos relacionados a las actividades de la Direccién General
de Comunicacién Social;

» Las demas que le sean asignadas por el titular de la Direccién General de
Comunicacion Social, de acuerdo con sus atribuciones.

Direccién General de Comunicacién Social |15
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7.1.1.1. Auxiliares Administrativos

Atender los requerimientos de informacién que sean solicitados por el
Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién:

Coadyuvar en la revision del Informe Anual de labores de Ia
Administracion Publica Estatal;

Generar y vigilar los contratos ue se requieran por convenios con
periodistas, medios de comunicacion y prestadores de servicios, que
brinden sus servicios a la Direccion General de Comunicacién Social;

Crear y mantener actualizados, en coordinacion con la Direccion de
Transparencia y Mejora Regulatoria, los manuales de organizacion y
procedimientos, de la Direccién General de Comunicacion Social:

Supervisar y llevar un control respecto a los bienes muebles
correspondientes a inventario:

Operar como enlace para el intercambio de informacién con otras
dependencias relacionado a temas legales;

Coadyuvar con las Direcciones de la Direccién General en asuntos
inherentes a su @mbito de su competencia;

Gestionar y administrar oportunamente los procesos financieros con base
al presupuesto autorizado, ante la Direccion General de Administracion
de la Jefatura de la Oficina del Ejecutivo;

Revisar y tramitar facturas relacionadas a servicios de convenios de
periodistas, medios de comunicacién, proveedores y prestadores de
servicios ante la Direccién General de Administracién de la Jefatura de la
Oficina del Ejecutivo;

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por el Director
General de Comunicacion Social.

Direccién General de Comunicacion Social |16
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7.2. Direccion de Informacion.

e Elaborar y supervisar el envio de boletines informativos, fotografias y
videos de actividades de la Administracion Publica a los medios de
comunicacion;

e Coordinar y generar el reporte de monitoreo de los medios masivos de
comunicacion, comerciales y propios, sobre las acciones y resultados del
Gobierno del Estado, a través de la revision y recopilacion de informacion,
con la finalidad de contar con elementos especificos para el desempefio
de las funciones de las dependencias, asi como la toma de decisiones o
de caracter estratégico;

e Convocar la presencia de los medios de comunicacién en eventos,
conferencias de prensa y actividades que tengan como fin la divulgacion
del quehacer institucional:

* Cubrir la agenda del Titular del Poder Ejecutivo:

¢ Recibir y revisar los boletines de dependencias estatales;

» Atender a representantes de los medios de comunicacion;

e Proveer a los medios de comunicacion material informativo que requieren
para difusion de informacion:

e Llevar el control sobre el material fotografico, video y boletines
informativos generados por la Direccién:

e Dirigir la integracion y entrega de sintesis informativa que elabora
diariamente el Departamento de Monitoreo:

e Las demas que le asigne el Director General de Comunicacién Social.

7.2.1. Subdireccién de Informacién.

* Redactar boletines para medios impresos y digitales;
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e Editar audio para los boletines de radio:

e Subir boletines en tiempo real a la pagina web de Gobierno del estado.

7.2.2. Departamento de Monitoreo.

e Monitorear el contenido de periddicos locales, programas de radio y de
television, asi como medios electronicos locales y nacionales para
detectar oportunamente la informacion que difunden esos medios de
comunicacion;

» Generar reportes y sintesis informativa:

e Informar de manera inmediata los acontecimientos mas relevantes que
circulen a través de los medios de comunicacién en relacién al gobierno
del estado;

e Analizar y clasificar la informacién respecto a la percepcion de la
ciudadania en relacién a los boletines emitidos por esta direccion;

e Integrar un archivo de reportes y sintesis para resguardo;

e Generar una sintesis técnica informativa para la toma de decisiones en
materia de comunicacion;

7.2.3. Departamento de Cobertura y Produccién Audiovisual.

e Capturar y editar material audiovisual de las actividades del Titular del
Ejecutivo;

e Grabar los eventos de agenda del C. Gobernador del estado;

e Contar con un banco de informacion multimedia de todas las
dependencias;

e Generar material multimedia para la produccién o publicacion de
informacion de Gobierno del estado.
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7.3. Direccion de Comunicacién Digital.

o Establecer, unificar y administrar criterios de contenido digital que seran
utilizados con fines de difusién gubernamental de programas y/o acciones
estatales, a través de los medios de comunicacion:;

e Crear reportes mensuales del rendimiento de las plataformas del
Gobierno del Estado;

e Mantener actualizado el contenido de las redes sociales del Gobernador
del estado;

» Desarrollar estudios de opinién publica para conocer la percepcion de la
ciudadania en materia de las actividades de Gobierno de estado;

e Programar publicaciones conforme a la parrilla de contenido en las redes
sociales de Gobierno del estado y del Gobernador:

¢ Moderar los comentarios asi como los mensajes privados de las redes
sociales del Titular del Poder Ejecutivo;

e Turnar los mensajes que sean considerados relevantes a las
dependencias correspondientes para su seguimiento y realizacion;

e Solicitar informacién a los enlaces de comunicacion de las distintas
dependencias para la creacion de insumos para las redes sociales del
Gobernador del estado;

e Coordinar transmisiones cruzadas en las paginas del Gobernador y
Gobierno del estado;

e Supervisar, corregir y autorizar copy's y publicaciones en las redes
sociales de Gobierno del estado;

e Supervisar la atencion en mensajes de las paginas del gobernador y
gobierno del estado;

e Supervisar y autorizar las efemérides mensuales para Gobierno del
estado y Titular del Poder Ejecutivo;
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e Crear reportes mensuales de rendimiento de las plataformas del
Gobernador del estado y de Gobierno del estado;

e Coordinar reuniones periédicas con enlaces de comunicacién social de
las dependencias para dar seguimiento a campanas de Gobierno en
redes sociales;

e Elaborar e impartir cursos de capacitacién de manejo de redes sociales
para plataformas de Facebook, Instagram y Twitter, cuando son
solicitados;

 Creary grabar guiones para spots de radio, television y redes sociales de
Gobierno del estado o de sus distintas dependencias;

e Proponer acciones estratégicas que involucren el desarrollo de contenido
y dinamicas de novedad para consolidad la presencia institucional en
redes sociales;

e Las demas que le asigne el Director General de Comunicacion Social.

7.3.1. Subdireccion de Contenidos de Redes Sociales.

» Publicar informacién en las redes sociales del Gobierno del estado;

e Coordinar informacion con los enlaces de comunicacion de las distintas
dependencias para difusién de contenido digital en redes de Gobierno;

* Revisar correo electronico institucional, para filtrar las opciones de
posteos de acuerdo a la informacion enviada por dependencias;

» Crear copys para redes de Gobierno del estado y hacer primera revision
de las sugerencias de copys enviados por las dependencias en sus
propuestas de posteo;

 Enlistar las efemérides mensuales, para revisién y autorizacion;

* Publicar los boletines generados por la Direccién de Informacién en las
redes sociales de gobierno del estado:

e Realizar transmisiones en vivo en redes sociales de Gobierno del estado.
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7.3.2. Departamento de Contenido Creativo.

e Coordinar con la Jefatura de Departamento Multimedia y Disefio Grafico
el desarrollo de contenidos;

» Asesorar sobre la implementacion de la estrategia en redes sociales.

7.3.3. Auxiliar de Comunicacién Digital.

e Actualizar y publicar informacién e insumos en redes sociales de
Gobierno del estado;

e Atender y dar respuesta a mensajes y comentarios de usuarios en las
redes sociales del Gobernador y Gobierno del estado;

e Crear reportes cuantitativos y cualitativos de comentarios y etiquetas en
redes sociales del Titular del Poder Ejecutivo;

7.4. Direccion de Imagen y Campaiias Institucionales.

e Realizar campafas institucionales de comunicacion para el Gobierno del
estado de Baja California Sur;

e Disefar y/o desarrollar estrategias para campafas institucionales;

e Creacion o redisefio de logotipos para programas de Gobierno,
Dependencias e Instituciones;

e Coadyuvar en la edicién y difusion del Informe Anual de la situacién que
guarda la Administracion Publica Estatal;

e Atender las relaciones con proveedores en materia de recursos
materiales;
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e Establecer laimagen institucional del Ejecutivo y del Gobierno del Estado,
asi como de sus dependencias e instituciones descentralizadas;

e Intervenir en los procedimientos que les correspondan relativos a la
gestion y administracién de las Campafias e Imagen Institucional,
determinados por la Direccion General de Comunicacion Social, acorde a
los lineamientos que se deriven;

» Coordinarse con las unidades administrativas, cuando asi se requiera
para la elaboracion de Campanas Institucionales;

* Ejecutar los acuerdos que dicte el Director General de Comunicacion
Social en el &mbito de sus atribuciones;

e Vigilar el cumplimiento del Manual de Identidad Gréafica, aplicable a las
dependencias pertenecientes al Gobierno de Baja California Sur;

e Las demas que sean encomendadas por el Director General de
Comunicacién Social.

7.4.1. Subdireccién de Campafias Institucionales.

e Coordinar y supervisar la correcta implementacién de la imagen
institucional en los materiales graficos, de audio y/o video del Ejecutivo
Estatal y de las dependencias de Gobierno del estado:

¢ Coordinar y supervisar la implementacién de manuales de identidad que
contengan criterios de utilizacién de colores, slogan, isotipo, tipografia y
valores institucionales, sobre politicas que sean instrumentadas por el
Gobierno del Estado;

e Fungir como productor y/o director ejecutivo en las realizaciones
audiovisuales que le sean encomendadas por el Director General de
Comunicacién Social;

e Coordinar la planeacion, disefio, conceptualizacion vy ejecucion, del
material grafico, multimedia, contenido audiovisual, y digital, de las
Campanias Institucionales;
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e Administrar y dar seguimiento a las campaiias de comunicacién social;

» Elaborar reportes de las camparias difundidas:

7.4.2. Jefatura de Departamento Multimedia y Disefio Grafico.

* Realizar insumos gréficos y videograficos para las plataformas digitales y
redes sociales del Gobierno del Estado y sus dependencias;

e Elaborar y planear las actividades previamente establecidas por la
direccion de imagen y campaas institucionales, llevando a cabo la
ejecucion de las tareas a realizar que sean de indole creativa en el ramo
del disefio grafico y produccion y post produccion audiovisual.

 Formulacion de conceptos de disefios y lineas graficas para su aplicacion
en las diferentes campafias cumpliendo con el objetivo a comunicar.

» Generacién de contenido multimedia y disefio grafico digital, asi como la
produccion y edicién de imagen multimedia, grabacion, produccion y
edicion de audio (spots).

e Generacion de guiones para radio spots, spots multimedia y videos
promocionales o de indole informativa.

7.4.3. Auxiliar de Planeacién y Enlace.

e Coordinar y supervisar la ejecucién y cumplimiento de los lineamientos

establecidos por Comunicacion Social:

e Establecer enlace con las diferentes areas y dependencias de la
administracion publica estatal a fin de dar atencion a las solicitudes de
disefio;

 Elaborar la planeacién mensual de los contenidos y formato a través de
los cuales se difundiran las campafias de comunicacion social:
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e Programar, enviar y dar seguimiento de los materiales solicitados hasta
Su entrega por el proveedor;

» Coordinar con proveedores fecha de envio de materiales de difusién de
campanas;

7.4.4. Auxiliar Multimedia.

e Producir y editar imagen muitimedia:

» Crear complementos para imagen multimedia (animacion).

7.4.5. Auxiliar de Disefio Grafico.

» Elaborar disefio grafico: creacion y produccion de disefio; para impresos
y del contenido creativo para redes sociales.

e Elaborar lonas, backs, tripticos, personificadores, banners, portadas, etc.,
y las demas que surjan conforme a las necesidades del Ejecutivo Estatal.
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